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为进一步加强审限精细化管理,严格规范办理财产保全案件及

实施工作，根据省法院《关于开展全省法院审限精细化管理工作的方

案》《关于进一步强化善意文明执行理念 防止超标的保全的通知》

等有关规定，结合工作实际，制定本流程指引。

一、申请保全应提交的材料。申请人申请保全应提供申请书、

当事人身份信息材料、基本的证据材料、明确的财产信息、对拟保全

财产价值的预估方法及预估结果材料。申请诉前财产保全的，还应提

交情况紧急，有必要采取诉前保全措施的证明材料以及担保财产。申

请人缺少相关材料的，业务庭承办人应一次性告知其补齐。

二、保全时间要求。人民法院在接收诉前保全申请后，必须在

四十八小时内做出裁定；裁定采取保全措施的，应将裁定书立即移送

执行庭。人民法院接受申请保全人诉中财产保全申请后，应当在三日

内作出裁定；需要提供担保的，应当在提供担保后三日内作出裁定；

对情况紧急的，必须在四十八小时内作出裁定。人民法院作出的保全

裁定应当写明明确的财产信息，便于执行。

三、诉前保全后续跟进要求。裁定采取诉前保全措施后，作出

该裁定的业务庭承办人应及时掌握当事人提起诉讼情况。当事人在人
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民法院采取诉前保全措施后三十日内不依法提起诉讼或者申请仲裁

的，人民法院应当及时解除保全。裁定采取诉前保全措施后，当事人

提起诉讼或者申请仲裁前，被保全财产情况发生变化，应及时根据当

事人申请，变更保全措施。

四、网络查控系统使用。诉讼保全中，申请保全人确因客观原

因不能提供明确财产信息的，可以书面申请网络查控。审判庭经审查

符合法定条件且不损害他人合法权益的，应将申请书等相关材料移送

立案庭，立案庭立“执保”案号后移送执行部门查询。执行部门应当

2 个工作日内实施网络查询，收到反馈结果后 24 小时内通过书面形

式或内网邮件告知审判庭承办人。审判庭应告知申请保全人网络查询

结果仅反映查询时的财产情况,不代表作出裁定后被保全的财产情况。

审判庭以满足保全请求为限，告知申请保全人查询结果并要求严格保

密，征求对保全财产顺序及估价意见，经申请人书面确认后作出精确

保全裁定移送执行部门实施。诉前保全及仲裁保全不得使用网络查询，

严禁泄露与财产保全无关的被保全人身份及财产信息。

五、保全案件办理期限。执行部门接到立案庭移送的执保案件

后，应当在 5 日内开始执行；情况紧急的，应当立即开始执行。执保

案件应于立案之日起 10 内办理结案；因委托事项等特殊情况无法办

理结案的，不得超过 15日。

六、保全文书送达及结果告知。执保案件实施完毕后，执行部

门承办人应当立即向被保全人送达保全裁定、查封清单，并在 3日内

向申请保全人书面告知保全结果、保全期限；涉及保全的民事裁定书
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由审判庭负责送达。

七、保全措施的变更。执保案件实施完毕后，保全当事人要求

追加保全、解除超标的保全、被保全人申请财产变现或融资，应当由

原审判庭组成合议庭进行审查，报分管院领导审批后作出裁定，裁定

直接移交执行部门实施的，无需再立执保案件。

八、保全措施的反馈。审判庭作出的保全裁定按要求移交执行

部门后，执行部门应当在采取保全措施案件结案后两日内以书面方式

将保全情况反馈审判庭，审判庭应将执行部门书面反馈意见装订入保

全案卷，并建立保全情况工作台账。

九、保全措施的解除。审判庭涉及保全的民商事案件审结后，

当事人申请执行的，解除保全的裁定由执行部门作出；当事人未申请

执行的，解除保全的裁定由审判庭作出。

十、本通知自印发之日起实施，如上级法院发布的新规定与本通知不

一致的，按照新规定执行。
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